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แผนการจัดเก็บภาษีอากร
และค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.25๗๐
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งานพัฒนารายได้  กองคลัง
องค์การบริหารตำบลสนามชัย 
อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี
คำนำ

ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี 
เป็นหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ในการดำเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย ทั้งนี้ เพื่อการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทมีประสิทธิภาพได้ จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอน กิจกรรมที่จะดำเนินการในการจัดเก็บรายได้ดังกล่าวฯ ต่อไป

ดังนั้น เพื่อให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง มีประสิทธิภาพ ทันตามกำหนดระยะเวลาตามที่กฎหมายกำหนด องค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย จึงได้กำหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ ประจำปีภาษี พ.ศ. 25๗๐ ขึ้น เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้บรรลุตามเป้าหมายสูงสุด
จัดทำแผนโดย
(นายชลิต  ชังปลื้ม)
เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน รักษาราชการแทน
เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้
งานพัฒนารายได้ กองคลัง
องค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย
อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี
แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25๗๐ 
งานพัฒนารายได้ กองคลัง
องค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี
*************************************

1. หลักการและเหตุผล

เพื่อให้การดำเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ ขององค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย เป็นไปอย่างเหมาะสม ถูกต้อง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูประบบราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของประชาชน และเกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐการลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน การกระจายอำนาจการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวก และตอบสนองต่อความต้องการของประชาชน รวมถึงการส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพื่อสามารถให้บริการสาธารณะได้อย่างมีประสิทธิภาพ มุ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงได้ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.25๗๐ ขึ้นเพื่อเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งเพื่อให้การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัยเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไปตามเป้าหมายที่วางไว้

การจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ประจำปีงบประมาณพ.ศ.25๗๐ ประกอบด้วย แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย และแผนค่าธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอย ตลอดจนโครงการในด้านการจัดเก็บภาษีประจำปีงบประมาณ พ.ศ.25๗๐ เพื่อให้ทราบงานโครงการ/กิจการที่จะเกิดขึ้นในพื้นที่องค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25๗๐ โดยสามารถนำไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดำเนินงานต่อไป
๒. วัตถุประสงค์

1. เพื่อให้การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัยบรรลุเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพและเป็นธรรมแก่ประชาชน

2. เพื่อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการด้านภาษี/กิจกรรมทั้งหมดที่จะดำเนินการจริงในปีงบประมาณ พ.ศ.25๗๐ ในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย

3. เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ขององค์การบริหารส่วนตำบลในปีงบประมาณ พ.ศ. 25๗๐ ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน และเพิ่มประสิทธิภาพในการจัดเก็บให้มากยิ่งขึ้น

4. เพื่อปรับปรุงระบบแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย สามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น

5. เพื่อเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการดำเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งขึ้น

6. สร้างมาตรการแรงจูงใจในการชำระภาษีของประชาชน ตลอดจนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจในการชำระภาษี

3. วิธีการดำเนินงาน

๑. จัดประชุมพนักงาน ข้าราชการ เพื่อวางแผนการปฏิบัติงานด้านจัดเก็บภาษีประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๗๐
๒. จัดทำแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย
๓. จัดทำโครงการ และกิจกรรมต่าง ที่จะจัดขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๗๐
๔. ดำเนินการตามแผนปฏิบัติงานและโครงการ
๕. ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามแผนงานและโครงการ
4. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน

แผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้นี้ต้องจัดทำให้แล้วเสร็จภายในเดือนกันยายนของปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๗๐
5. รายละเอียดขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน

ขั้นตอนที่ ๑ การเก็บรวบรวมข้อมูล
ฝ่ายจัดเก็บรายได้รวบรวมข้อมูล ปัญหา อุปสรรค และวิเคราะห์ข้อมูลเพื่อจัดทำแผนปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม

ขั้นตอนที่ ๒ การจัดทำแผนการดำเนินงาน
ฝ่ายจัดเก็บรายได้จัดทำแผนการดำเนินงานการจัดเก็บภาษี ประกอบด้วย แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี โครงการและกิจกรรมต่างๆ ของปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๗๐

ขั้นตอนที่ ๓ การติดตามประเมินผล
ติดตามประเมินผลการจัดเก็บภาษีและโครงการ
6. ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน
๑. ทำให้องค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใช้แผนการดำเนินงานนี้เป็นเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได้
๒. องค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย มีแผนโครงการตรงตามความต้องการและสามารถตอบสนองวัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงานได้
๓. ทำให้การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัยเกิดประสิทธิภาพสูงสุด
7. ผู้รับผิดชอบแผน

งานพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี
8. งบประมาณ

จ่ายจากข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย เรื่อง งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๐
๙. ผลที่คาดว่าจะได้รับ

๑. รายรับจากการจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอยจากการจัดเก็บรายได้เองขององค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย เพิ่มขึ้นร้อยละ ๓ ในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๗๐

๒. ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เข้าใจ เต็มใจ และให้ความร่วมมือในการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ ให้แก่ท้องถิ่น

๓. แผนการปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารบ้านเมืองที่ดี

แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25๗๐
องค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี
*************************************
เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้

๑. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ

๒. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป

๓. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีและค่าธรรมเนียมต่างๆ

๔. ประชาสัมพันธ์เรื่องการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมต่างๆ

๕. รับยื่นแบบภาษีต่างๆ

๖. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น

๗. รับชำระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน

๘. รายงานปัญหากรณีเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีต่างๆ ให้ผู้บังคับบัญชาทราบ
ผู้อำนวยการกองคลัง

๑. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ

๒. แจ้งผลการประเมิน

๓. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี

๔. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี

๕. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล

๑. กำกับดูแลและให้ข้อเสนอแนะ แก้ไขปัญหาในการดำเนินการจัดเก็บภาษี

๒. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี

๓. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาตามข้อเท็จจริงประกอบ

๔. ออกหนังสือเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการ และผู้ไม่มาชำระภาษีตามที่กำหนด

๕. ตรวจสอบ ติดตาม ประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งาดจัดเก็บรายได้

๖. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพื่อดำเนินการต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนดตามระเบียบฯ

๗. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ
คณะผู้บริหาร (นายก)

๑. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่)

๒. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ

๓. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด

๔. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน กรณีมีผู้หลีกเลี่ยงการชำระภาษี ตามระเบียบและกฎหมายกำหนด

๕. พิจารณาให้ความเห็นชอบ ในกรณีอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับการจัดเก็บภาษีทุกประเภท
(ลงชื่อ)…………………………………………...ผู้จัดทำแผน
(นายชลิต  ชังปลื้ม)

เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน รักษาราชการแทน
เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้
(ลงชื่อ)…………………………………………...ผู้เสนอแผน
(นางสาวอัจฉรา  ไพชยนต์)

ผู้อำนวยการกองคลัง
(ลงชื่อ)…………………………………………...ผู้เห็นชอบแผนฯ
(นายวชิรวิชญ์  บัวมี)
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย
(ลงชื่อ)…………………………………………...ผู้อนุมัติแผนฯ
(นายวศิน  เจริญสุข)
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย

แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี พ.ศ. 25๗๐
องค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี
	ขั้นตอน
	ขั้นตอนของกิจกรรม
	ระยะเวลาที่ปฏิบัติ

	ขั้นตอนที่ 1
	การเตรียมการดำเนินการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
	

	
	๑.๑ สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอำนาจตาม พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.๒๕๖๒
	ตุลาคม - พฤศจิกายน

	
	1.๒ จัดทำบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
	พฤศจิกายน

	
	1.๓ ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.๓) และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายบุคคล)
	พฤศจิกายน

	
	1.๔ ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพื่อขอแก้ไข
	ธันวาคม

	
	1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท. ประเมินราคาอัตราภาษีที่จัดเก็บ
	มกราคม

	
	1.๖ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
	ธันวาคม - กุมภาพันธ์

	
	1.๗ จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
	มกราคม

	
	1.๘ ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
	กุมภาพันธ์

	
	1.๙ แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี
	กุมภาพันธ์

	
	1.๑๐ การชำระภาษีตามแบบแจ้งประเมิน
	กุมภาพันธ์ - เมษายน

	ขั้นตอนที่ 2
	การดำเนินการจัดเก็บภาษี
	

	
	1. รับชำระภาษี
	มีนาคม – เมษายน

	
	2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กำหนด
	พฤษภาคม – กันยายน

	
	กรณีชำระภาษีภายในกำหนดเวลา
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในกำหนดเวลา (ภายในเดือนเมษายน))
	มีนาคม – เมษายน

	
	กรณีพ้นระยะเวลาชำระภาษี
(1) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน)
- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพิ่มร้อยละ 1 ต่อเดือนของจำนวนปีภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน
	พฤษภาคม – กันยายน

	
	(2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน)
- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อเดือนของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน
	พฤษภาคม - กันยายน


	
	(3) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อเดือนของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน
	พฤษภาคม - กันยายน


	
	(4) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี
1. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (ลงทะเบียนเลขที่รับ)
	กุมภาพันธ์ – เมษายน

	
	2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่
	กุมภาพันธ์ – มิถุนายน

	
	3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้รับร้องทราบ
	มีนาคม – กรกฎาคม

	
	4. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม
	พฤษภาคม – กันยายน




	

ขั้นตอน
	ขั้นตอนของกิจกรรม
	ระยะเวลาที่ปฏิบัติ

	ขั้นตอนที่ 3
	ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
	

	
	1. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา
- เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดชำระภาษี ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี
	พฤษภาคม

	
	- สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน
	พฤษภาคม – มิถุนายน

	
	- รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระกำหนดเวลา (มีเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม)
	พฤษภาคม – กันยายน

	
	- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้เสียภาษีไม่มาชำระภาษีภายในกำหนดเวลา
	พฤษภาคม – กันยายน

	
	- ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี
	พฤษภาคม – กันยายน

	
	- รายงานผู้ค้างชำระภาษีให้สำนักงานที่ดินฯ ทราบ เพื่อระงับการทำ
นิติกรรม
	มิถุนายน

	
	- บันทึก/รายงานผู้ค้างชำระภาษีเกินกว่า ๙๐ วัน นับจากวันที่ทำหนังสือแจ้งเตือน เพื่อให้ผู้บริหารส่วนท้องถิ่นดำเนินการยึด อายัดทรัพย์ ของผู้ค้างชำระภาษี
	สิงหาคม – กันยายน

	
	2. รายงานคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้คณะกรรมการภาษีประจำจังหวัดทราบ
	มกราคม ของปีถัดไป



แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บป้าย ประจำปี พ.ศ. 25๗๐
องค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม
	ขั้นตอน
	ขั้นตอนของกิจกรรม
	ระยะเวลาที่ปฏิบัติ

	ขั้นตอนที่ 1
	การเตรียมการภาษีป้าย
	

	
	1.1 สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ
	ตุลาคม

	
	1.2 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
	ธันวาคม – กุมภาพันธ์

	
	1.3 จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และออกหนังสือแจ้งเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า
	ธันวาคม

	ขั้นตอนที่ 2
	ดำเนินการจัดเก็บ
	

	
	2.1 กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม
	

	
	- รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และตรวจสอบความถูกต้อง
	มกราคม- มีนาคม

	
	- ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ป.3)
	มกราคม – มีนาคม


	
	2.2 กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม
	

	
	- รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกต้อง
	เมษายน – ธันวาคม

	
	- ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3)
	เมษายน – ธันวาคม

	
	2.3 การชำระค่าภาษี
	มีนาคม – กันยายน

	
	กรณีชำระภายในกำหนดเวลา
	

	
	- รับชำระภาษี (ชำระภายในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)
	มกราคม – พฤษภาคม

	
	กรณีพ้นระยะเวลารับชำระภาษี
	

	
	(1) ชำระภาษีเกินกำหนดเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน) นับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน
- ชำระภาษีและเงินเพิ่ม
	เมษายน – กันยายน

	
	(2) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี
    1. รับคำร้องอุธรณ์ขอให้ประเมินภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.4)
	กุมภาพันธ์ – พฤษภาคม

	
	    2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจ้งหรือออกตรวจสถานที่
	กุมภาพันธ์ – พฤษภาคม

	
	    3. ชี้ขาดและชี้แจ้งให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.5)
	มีนาคม – กรกฎาคม

	
	    4. รับชำระภาษีเงินเพิ่ม
	มีนาคม – กันยายน

	
	    5. ปฏิบัติตามคำสั่ง (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)
	

	หมายเหตุ  กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบประเมิน การชำระค่าภาษีและการอุธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่าง
เดือนเมษายน - ธันวาคม




	ขั้นตอน
	ขั้นตอนของกิจกรรม
	ระยะเวลาที่ปฏิบัติ

	ขั้นตอนที่ ๓
	ประเมินผลและแร่งรัดการจัดเก็บ
	

	
	3.1 ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) ภายในกำหนดเวลา
	

	
	- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่มายื่นแบบ (เพื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ)
	มีนาคม

	
	- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา หรือผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี (ตามระเบียบฯ ยึดอายัดฯ อปท. ๒๕๕๑ และ ๒๕๕๔)
	

	
	- ครั้งที่ 1
	พฤษภาคม

	
	- ครั้งที่ 2
	มิถุนายน

	
	- รับชำระ และเงินเพิ่มตามมาตรา 25
	เมษายน - กันยายน

	
	- แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) ส่งเรื่องให้นิติกร เพื่อดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด
	กันยายน

	
	3.2 ยื่นแบบ ภ.ป.1 แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา
	

	
	- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ชำระภาษี
	

	
	- ครั้งที่ 1
	พฤษภาคม

	
	- ครั้งที่ 2
	มิถุนายน

	
	- รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม
	พฤษภาคม – กันยายน

	
	- ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี
	ตุลาคมเป็นต้นไป



แผนปฏิบัติงานการบริการประชาชนเคลื่อนที่ ประจำปี พ.ศ. 25๗๐
องค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี
	ขั้นตอน
	ขั้นตอนของกิจกรรม
	ระยะเวลาที่ปฏิบัติ

	ขั้นตอนที่ ๑
	การเตรียมการ
	

	
	๑.1 เตรียมสำรวจผู้ค้างชำระและติดตามเร่งรัดลูกหนี้ภาษีประเภทต่างๆ ตลอดจนจัดเตรียมเอกสาร เพื่อไว้ทำการจัดเก็บในปี พ.ศ.๒๕๗๑
	ตุลาคม

	
	๑.๒ ประชาสัมพันธ์จัดเก็บภาษีนอกสถานที่
	ตุลาคม – กันยายน

	ขั้นตอนที่ ๒
	ดำเนินการจัดเก็บ
	

	
	๒.๑ รับชำระภาษี ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบล และออกบริการนอกสถานที่
	ตุลาคม  - กันยายน

	
	๒.๒ รับชำระภาษี ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบล
	ตุลาคม  - กันยายน



แผนปฏิบัติการจัดเก็บรายได้ค่าธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอย
ประจำปีงบประมาณ 25๗๐
องค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี
ขั้นตอนการดำเนินการ

1. จัดเตรียมใบเสร็จและจัดเก็บค่าธรรมเนียมและการเก็บและขนขยะมูลฝอยระหว่าง 
วันที่ ๑ – ๓๐ ของเดือน ในเขตตำบลสนามชัย

2. จัดทำทะเบียนคุมผู้ชำระค่าธรรมเนียมเก็บและขนขยะ วันที่ ๑๘ – ๓๐ ของเดือน 
และรายงานผลการจัดเก็บ

แผนปฏิบัติการจัดเก็บรายได้ค่าธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอย
ประจำปีงบประมาณ 25๗๐
องค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี
เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้
๑. ตรวจสอบรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียค่าธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย
๒. เร่งรัดจัดเก็บลูกหนี้ค่าธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอยค้างชำระ
๓. ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียค่าธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย
๔. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ
๕. รับชำระค่าธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย
๖. สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระค่าธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอยและเร่งรัดจัดเก็บให้เป็นปัจจุบัน
๗. สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระค่าธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอยเพื่อตั้งเป็นลูกหนี้ภาษีสิ้นปีงบประมาณ

๘. นำส่งเงินรายได้ประจำวัน
ผู้อำนวยการกองคลัง
๑. ตรวจสอบความถูกต้องของใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บและขนขยะมูลฝอย จำนวนเงินที่ได้รับพร้อมเอกสารประกอบการจัดเก็บค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย

ภาคผนวก
ช่องทางในการให้บริการรับยื่นแบบและรับชำระภาษีและรายได้ค่าธรรมเนียมต่างๆ
องค์การบริหารส่วนตำบลสนามชัย งานพัฒนารายได้ กองคลัง
เลขที่ 288 หมู่ที่ 5  ตำบลสนามชัย  อำเภอเมืองสุพรรณบุรี  จังหวัดสุพรรณบุรี
หากมีข้อสงสัยหรือต้องการสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม  สามารถติดต่อสอบถามได้ที่
โทร 035-535-363  ต่อ 123
เบอร์โทรศัพท์  098-283-5454
